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Al Sito web dell’Istituto
Agli Atti

Oggetto: Procedura negoziata di importo inferiore alla soglia comunitaria, volta alla
stipula di un Contratto di Appalto ai sensi dell'art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs 50/2016, per
l’affidamento del “Servizio di cassa a favore dell'Istituto d'istruzione superiore G. Romani di
Casalmaggiore”- Lettera di Invito a presentare offerta.

Codice Identificativo Gara (C.I.G.): Z4E3A93123

L’Istituto di Istruzione Superiore “G. Romani” di Casalmaggiore (CR) ha la necessità

di individuare un operatore economico qualificato a cui affidare il servizio di cassa per il

periodo 1° maggio 2023 - 31 dicembre 2027 mediante procedura negoziata ai sensi dell’art.

36 c.2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016.

L’oggetto dell’affidamento del servizio di cassa riguarda in particolare:

● la gestione e tenuta conto, la gestione dei pagamenti mediante bonifico, la

riscossione di somme mediante bonifico, che costituiscono i servizi base richiesti;

● le anticipazioni di cassa, l’attivazione di strumenti di riscossione ulteriori rispetto al

bonifico, l’attivazione di strumenti di pagamento ulteriori rispetto al bonifico, le

aperture di credito per la realizzazione di progetti formativi, l’amministrazione di titoli

e valori, aventi tutti natura di servizi opzionali e che potranno essere

discrezionalmente attivati nel corso del periodo di durata del servizio.

Il Servizio di Cassa dovrà essere gestito tramite l’applicazione dell’Ordinativo

Informatico Locale (OIL), come meglio precisato nel Capitolato Tecnico e nello Schema di

Convenzione, e il SIOPE (Sistema informativo sulle operazioni degli enti pubblici) nella

versione SIOPE+.

1

A2E2CE2 Cod. meccanografico: CRIS00100P Prot. n 3457 del 31-03-2023 - Tit. VI 3



Ai sensi della Determina dirigenziale prot. 3425 del 31-03-2023, qui allegata, l’Istituto

con la presente provvede, pertanto, ad invitare gli operatori economici in indirizzo alla

presentazione dell’offerta.

La partecipazione alla procedura è riservata ai soggetti previsti dall’art. 45 del Codice

dei contratti pubblici D.Lgs. 50/2016, iscritti al Registro delle Imprese per le attività oggetto di

affidamento.

Ai sensi dell'art. 80, comma 5, lett. m) del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., non potranno

partecipare alla presentazione di offerte operatori che partecipino separatamente trovandosi

fra di loro in una delle situazioni di controllo di cui all'art. 2359 del Codice Civile o per i quali

si accerti che le relative offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale sulla base di

univoci elementi (es. imprese per le quali si accerti la sussistenza di identità totale o parziale

delle persone che in esse rivestono ruoli di rappresentanza legale).

Considerato il rilevante grado di standardizzazione delle caratteristiche

tecnico-merceologiche del servizio di cassa, la valutazione delle offerte, come da nota MIUR

n. 24078 del 30/11/2018, avverrà sulla base del criterio del prezzo più basso, ai sensi

dell’art. 95, comma 4, lett. b, D.Lgs. 50 del 18/04/2016. Ciò consente di semplificare la

procedura di affidamento, in quanto, venendo a mancare valutazioni discrezionali, non vi è

l’obbligo di costituzione della commissione di gara.

Importi a base di gara e valore dell’Appalto

1. Gli importi a base di gara sono indicati al successivo punto 5 del presente punto, IVA

esclusa.

2. I valori a base di gara sono stati oggetto di determinazione presuntiva, non essendo

possibile prevedere a priori l’effettiva entità di utilizzo della Convenzione, sulla base

degli importi a base d'asta proposti dal Ministero dell'istruzione, dell'università e delle

ricerca con nota prot. n. 24078 del 30/11/2018.

3. La remunerazione avverrà:

● a canone, in base al prezzo offerto, per quanto concerne le attività di cui ai nn. 1, 10,

11, 16 della tabella di cui al successivo punto 5;

● a misura, secondo le effettive esigenze di fabbisogno della Stazione Appaltante e i

relativi consumi, ai prezzi e tassi unitari per i servizi risultanti dall’offerta economica,

per quanto concerne le attività di cui ai nn. 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 12, 13, della tabella di

cui al successivo punto 5;

● a percentuale, in base alle condizioni definite per le attività di cui ai nn. 14, 15, della

tabella di cui al successivo punto 5, contenuta nello Schema di Offerta Economica

allegato alla presente Lettera di Invito.

4. A pena di esclusione, non saranno ammesse Offerte in aumento rispetto ad uno o
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più importi posti a base di gara, ai sensi del successivo punto 5.

5. L’Appalto sarà aggiudicato in base ai seguenti prezzi, a canone e unitari, posti a base

di gara, non superabili a pena di esclusione:

Servizi Importo a base d’asta (Iva
esclusa)

1
Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto

(Servizio Base)

Fino a 800 €

2
Commissione a carico della Stazione Appaltante per
singola operazione di riscossione mediante bonifico

(Servizio Base)

Fino a 1,50 €

3
Commissione a carico della Stazione Appaltante per
singola operazione di pagamento ordinato dalla Stazione
medesima mediante bonifico, esclusi bonifici stipendi e
rimborsi spese a favore dei dipendenti

(Servizio Base)

Fino a 1,50 €

4
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite procedura MAV bancario e postale

(Servizio Opzionale)

Fino a 1,50 €

5
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite procedura RID

(Servizio Opzionale)

Fino a 1,50 €

6
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite procedura RIBA

(Servizio Opzionale)

Fino a 1 €

7
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite incasso domiciliato

(Servizio Opzionale)

Fino a 1 €

8
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite bollettino

(Servizio Opzionale)

Fino a 1 €
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9
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite Acquiring (POS fisico o virtuale)

(Servizio Opzionale)

Fino al 2%

10
Spese annue per attivazione e gestione carte di
credito

(Servizio Opzionale)

Fino a 50 €

11
Spese annue per attivazione e gestione carte di
debito

(Servizio Opzionale)

Fino a 5 €

12
Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse dal
Gestore

(Servizio Opzionale)

Fino a 1,50 €

13
Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite
circuito interbancario

(Servizio Opzionale)

Fino a 2 €

14
Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di
cassa

(Servizio Opzionale)

Fino al 2%

15
Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di
credito

(Servizio Opzionale)

Fino al 2%

16
Remunerazione forfettaria annua per custodia e
amministrazione di titoli e valori

(Servizio Opzionale)

A discrezione dell’Offerente

6. Ai sensi e per gli effetti del comma 3-bis dell’art. 26 del D.Lgs n. 81 del 9 aprile 2008

e della Determinazione dell’ANAC (già A.V.C.P.) n. 3/2008, si attesta che gli oneri di

sicurezza per l’eliminazione dei rischi di interferenza del presente Appalto sono pari a

€ 0,00 (Euro zero/00), trattandosi di servizi per i quali non è prevista l’esecuzione

presso strutture nella disponibilità della Stazione Appaltante.
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7. Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice, gli importi posti a base di gara

comprendono i costi della manodopera.

8. Ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore stimato dell’Appalto, comprensivo

del rinnovo di cui al paragrafo successivo, è complessivamente e presuntivamente

valutato in un massimo di € 5.000,00 (Euro cinquemila/00), al netto di IVA.

Modalità di valutazione delle offerte

1. Il punteggio massimo è pari a 100 (cento) e verrà attribuito sulla base dei seguenti
criteri:

Servizi Punteggio massimo)

1
Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto

(Servizio Base)

37

2
Commissione a carico della Stazione Appaltante per
singola operazione di riscossione mediante bonifico

(Servizio Base)

6

3
Commissione a carico della Stazione Appaltante per
singola operazione di pagamento ordinato dalla Stazione
medesima mediante bonifico, esclusi bonifici stipendi e
rimborsi spese a favore dei dipendenti

(Servizio Base)

35

4
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite procedura MAV bancario e postale

(Servizio Opzionale)

1

5
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite procedura RID

(Servizio Opzionale)

1

6
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite procedura RIBA

(Servizio Opzionale)

1
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7
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite incasso domiciliato

(Servizio Opzionale)

1

8
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite bollettino

(Servizio Opzionale)

1

9
Commissione per transazione inerente il servizio di
riscossione tramite Acquiring (POS fisico o virtuale)

(Servizio Opzionale)

1

10
Spese annue per attivazione e gestione carte di
credito

(Servizio Opzionale)

3

11
Spese annue per attivazione e gestione carte di
debito

(Servizio Opzionale)

1

12
Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse dal
Gestore

(Servizio Opzionale)

3

13
Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite
circuito interbancario

(Servizio Opzionale)

3

14
Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di
cassa

(Servizio Opzionale)

3

15
Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di
credito

(Servizio Opzionale)

2

16
Remunerazione forfettaria annua per custodia e 1
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amministrazione di titoli e valori

(Servizio Opzionale)

2. I punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 16 (“PE1”, “PE2”,
“PE3”, “PE4”, “PE5”, “PE6”, “PE7”, “PE9”, “PE10”, “PE11”, “PE12”, “PE13”, e “PE16”)
saranno attribuiti sulla base della seguente formula:

PE 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 11, 12, 13, 16 = (V max - V i.esimo) / (V max - V min) x […]
Dove:
V i.esimo = valore offerto dal concorrente i.esimo
V max = valore più alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione
delle offerte economiche
V min = valore più basso tra quelli offerti offerti dai concorrenti ammessi alla fase di
valutazione delle offerte economiche

3. I punteggi relativi ai servizi 8, 14 e 15 (“PE8”, “PE14” e “PE15”) - saranno attribuiti
sulla base della seguente formula:

PE 8,14, 15 = [(T max - T i.esimo) / (T max - T min)] x […]
Dove:
T i.esimo = tasso offerto dal concorrente i.esimo
T max = tasso più alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione
delle offerte economiche
T min = tasso più basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione
delle offerte economiche
Si precisa che tale punteggio sarà attribuito in funzione del valore complessivo dato dal
tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale ed i
punti percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Concorrente.

3. Per i punteggi relativi ai servizi 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16, in
caso di servizio offerto al valore pari a 0,00 (zero) sarà attribuito il punteggio
massimo sopra indicato.

4. Saranno escluse le offerte che non riportino l’indicazione di un valore di offerta per i
Servizi Base (nn. 1, 2, 3). Le offerte che non riportino l’indicazione di un valore di
offerta per i Servizi Opzionali (nn. 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16) saranno
ammesse ma conseguiranno un punteggio pari a 0 in relazione ai Servizi per i quali
non sia stata presentata offerta.

La Stazione Appaltante si riserva, in via del tutto eventuale e opzionale, previa

insindacabile valutazione interna, di prorogare la durata della Convenzione di Cassa in corso

di esecuzione nella misura massima di 6 (sei) mesi e per massimo di 2 (due) volte e

comunque per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure occorrenti

per l’individuazione di un nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice.

Si invitano pertanto gli operatori economici in indirizzo a far pervenire alla scrivente

Istituzione scolastica, a mezzo Mercato elettronico della PA (MePA), entro e non oltre il

termine perentorio delle ore 12:50 del giorno lunedì 17/04/2023, la propria migliore offerta e

la relativa documentazione richiesta.
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L’invio dell’offerta è a totale ed esclusivo rischio dell'operatore economico

concorrente; pertanto, nessuna responsabilità è a carico dell’Istituto Scolastico ove per

disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi altro motivo, l’istanza non pervenga

entro il previsto termine perentorio di scadenza.

Le offerte che eventualmente dovessero pervenire in altra modalità rispetto a quella

sopra indicata, anche per causa non imputabile al mittente, non potranno essere tenute in

considerazione.

La presentazione dell’offerta comporta la piena conoscenza e incondizionata

accettazione di tutto quanto previsto nella citata Determina, nel presente Invito e nella

documentazione allegata.

La presente procedura viene avviata nel rispetto dei principi di economicità, efficacia,

imparzialità, trasparenza, adeguata pubblicità, non discriminazione, parità di trattamento,

mutuo riconoscimento, proporzionalità.

I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del Regolamento UE

2016/679 e D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii, esclusivamente per le finalità connesse alla

procedura.

Per qualsiasi informazione gli interessati potranno rivolgersi al DSGA dott. Marino

Alessandretti, tel. 0375 43295 interno 4.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Daniela Romoli

(firma omessa ai sensi dell'art. 3, D.Lgs. 12.02.1993, n. 39)
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